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1.- INTRODUCCION Y REGIMEN DE CONTRATACION.
1.1.- Introduccion.

A) BIC EURONOVA, SOCIEDAD ANONIMA, sociedad de caracter mercantil, fue
constituida el dia 9 de octubre de 1991 ante el notario de Malaga D. Antonio Olmedo
Martinez, bajo el numero 3.541 de su protocolo, inscrita en el Registro Mercantil de
Malaga al tomo 1.217, libro 130 de la Seccion General de Sociedades, folio 138, hoja MA-
5647.

Su objeto se define en el articulo 2° de sus estatutos sociales y lo constituye la
creacion, captacion y desarrollo de proyectos empresariales para nuevas empresas o ya
existentes, segun los modelos y directrices de la comision de las Comunidades Europeas
para los Centros Europeos de Empresas e Innovacion. Los servicios a las empresas,
preparacion, planificacion, la organizacion, la formacion de sus cuadros, la gestion, la
financiacion, la localizacion y ubicacion, instalaciones, seguimiento, marketing y
comercializacion en mercados nacionales y extranjeros y asesoramiento general,
movilizando los recursos publicos y privados y en estrecho contacto con los organismos
con competencia en el desarrollo econéomico de la region y con la Red Europea de
Centros de Empresas e Innovacion y demas redes, programas y sistemas de Comunidad
Europea. Creacion, participacion y gestion de centros de empresas y la participacion en
todo tipo de sociedades.

Los socios constituyentes fueron, Sociedad para la Promocion y Reconversion
Econdémica de Andalucia, S.A. (Soprea), Instituto de la Pequena y Mediana Empresa
Industrial, Monte de Piedad y Caja de Ahorros de Ronda, Cadiz, Almeria, Malaga y
Antequera, Empresa Municipal de Iniciativas y Actividades Empresariales de Malaga,
S.A. (Promalaga).

En la actualidad, el capital social, ascendente a ochocientos cuarenta mil euros, lo
titulan las siguientes entidades: Soprea, sociedad participada al 100 por cien por la
Agencia de Innovacion y Desarrollo de Andalucia (entidad publica) titula el 40 por ciento;
Promalaga, sociedad participada al 100 por cien por el Ayuntamiento de Malaga, titula el
40% por ciento y Unicaja el 20 % por ciento.

B) En el Boletin Oficial del Estado de 31 de marzo de 2007 se ha publicado la Ley
30/2007, de 30 de octubre de Contratos del Sector Publico (LCSP) que tiene por objeto
regular la contratacion del sector publico (articulo 1), regulando su alcance tanto
subjetivo como objetivo.
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En el ambito subjetivo, el sector publico viene delimitado en su articulo 3.1 letras
a) a i) que enumera los entes, organismos y entidades que forman parte del mismo. En
concreto en su apartado d) cita a las sociedades mercantiles en cuyo capital social la
participacion, directa o indirecta, de entidades de las mencionadas en las letras a)
a f) del mismo apartado 3 sea superior al 50 por ciento, refiriéndose la letra a) a la
Administracion General del Estado, las Administraciones de las Comunidades
Autonomas y las Entidades que integran la Administracion Local y la f) a las entidades
publicas empresariales y otras.

Por otra parte, también a los efectos del sector publico, el apartado 2 del mismo
articulo 3 enumera a los entes organismos y entidades que tienen la consideracion de
Administracion Publica y el 3 a las que se consideran poderes adjudicadores.

A la vista de su actual accionariado, BIC EURONOVA forma parte del sector
publico a los efectos previstos en la LCSP ya que mas del SO por ciento de su capital
social lo titulan, directa o indirectamente, administraciones o entidades publicas. No
obstante, aun formando parte del sector publico no es Administracion Publica ni poder
adjudicador. Y ello porque solo son podes adjudicadores, segun el apartado 3 del
articulo 3, las entidades distintas en las que concurran cumulativamente dos requisitos:
Primero, que hayan sido creados especificamente para satisfacer necesidades de interés
general que no tengan caracter industrial o mercantil y segundo que uno o varios
sujetos, que deban considerarse poder adjudicador de acuerdo con los criterios del
apartado 3, financien mayoritariamente su actividad, controlen su gestion o nombren a
mas de la mitad de sus miembros de su 6rgano de administracion, direccion o vigilancia.

Por lo que hace al ambito objetivo, los contratos que suscriba BIC EURONOVA son
de naturaleza privada en cuanto que no reune la condicion de administracion publica
(articulo 20.1), rigiéndose en cuanto a su preparacion y adjudicacion, en defecto de
normas especificas, por la propia Ley. En cuanto a sus efectos y extincion se regiran por
el derecho privado.

C) En la Seccion 22 del Capitulo II del titulo I del Libro III de la ley (articulo 176) se
regulan la “Normas aplicables por otros entes, organismos Yy entidades del sector publico”,
indicando que en la adjudicacion de los contratos deberan ajustarse a los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacion, debiendo efectuarse la adjudicacion de forma que recaiga en la oferta
econdomica mas ventajosa, anadiéndose en el apartado 3° del mencionado articulo que:
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“En las instrucciones internas en materia de contratacion que se aprueben por estas
entidades se dispondrd lo necesario para asegurar la efectividad de los principios
enunciados en el apartado 1 de este articulo y la directriz establecida en el apartado 2.
Estas instrucciones deben ponerse a disposicién de todos los interesados en participar en
los procedimientos de adjudicacion de contratos regulados por ellas, y publicarse en el
perfil de contratante de la entidad.

En el ambito del sector publico estatal, estas instrucciones deberdan ser informadas
antes de su aprobacion por el érgano al que corresponda el asesoramiento juridico de la
correspondiente entidad.”

Respecto a lo dispuesto en este articulo, hay que tener en cuenta que la Ley entro
en vigor a los seis meses de su publicacion (BOE de 31 de octubre de 2007). No
obstante, la disposicion transitoria séptima entré en vigor al dia siguiente de su
publicacion.

Esta disposicion transitoria séptima establece el régimen de aplicacion anticipada
al ambito subjetivo. En concreto, las entidades que segun el articulo 3.1.d) sean del
sector publico y que no tenga la consideracion de Administraciones Publicas o de
poderes adjudicadores, sujetaran su contratacion a lo establecido en la Disposicion
Adicional Sexta de la Ley de Contratos de la Administraciones Publicas, Texto Refundido
de 2000. Es decir, que desde el 1 de noviembre de 2007 hasta la vigencia de la nueva
solo subsiste la necesidad de ajustarse a los principios de publicidad y concurrencia
salvo que la naturaleza de la operacion a realizar los haga incompatibles con dichos
principios.

La disposicion transitoria sexta 2, establece para los contratos celebrados por
entidades que no tienen caracter de Administracion Publica, como es el caso de BIC
EURONOVA, que una vez vigente la nueva Ley y en tanto no aprueben las instrucciones
internas en materia de contratacion previstas en el articulo 176.3 regiran para la
adjudicacion de los contratos las normas establecidas en el articulo 174, es decir, las
relativas a los contratos sujetos a regulacion armonizada, articulo que a su vez remite,
con la sola reduccion de ciertos requisitos, al régimen general del Capitulo I, Titulo I
(articulos 122 a 172) para la adjudicacion de los contratos de las Administraciones
Publicas.

De lo expuesto se desprende que para evitar tener que ajustar su actividad de
contratacion al régimen de regulacion armonizada, BIC EURONOVA debera aprobar las
instrucciones internas de contratacion conforme a lo establecido en el articulo 176 de la
Ley lo que, entre otros extremos, evitaria tener que ajustarse a los procedimientos de
adjudicacion y su regulacion especifica para cada tipo de contrato, abierto y restringido
como formula ordinarias y negociado y competitivo solo para los casos expresamente
previstos en la Ley, asi como tampoco la forma de publicidad
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1.2.- Régimen de contratacion.

El régimen de contratacion de se rige por lo dispuesto en el articulo 176 de la Ley
30/2007, de 30 de octubre de Contratos del Sector Publico en lo que le sea aplicable,
por las presentes instrucciones y por el ordenamiento juridico privado.

Los contratos que suscriba BIC EURONOVA en el desarrollo de su actividad social
son de naturaleza privada en cuanto que no reune la condicion de administracion
publica, rigiéndose en cuanto a su preparacion y adjudicacion, en defecto de normas
especificas, por las presentes instrucciones y normas en ellas indicadas. En cuanto a
sus efectos y extincion se regiran por el derecho privado.

La adjudicacion de los contratos de obras, suministros y servicios se ajustara, en
los términos que se precisan, a los principios que se indican a continuacion

a) Publicidad.

Se entenderan cumplidas las exigencias de publicidad en los contratos de obras de
importe superior a 200.000 euros y en contratos de suministros y servicios superiores a
100.000 euros con la insercion de la informacion en el perfil de contratante, accesible en
la pagina WEB de BIC EURONOVA, sin perjuicio de poder utilizarse otros medios
adicionales o alternativos. La publicidad contendra una breve descripcion de los detalles
esenciales del contrato que debe adjudicarse y del procedimiento de adjudicacion, junto
con una invitacion a ponerse en contacto con la sociedad.

b) Transparencia.

La normativa de contratacion de la sociedad estara disponible en el perfil de
contratante, accesible desde la pagina WEB de BIC EURONOVA. El sistema informatico
que soporta su perfil cuenta con un dispositivo que acredita fehacientemente el
momento del inicio de la informacion.

En los pliegos que regulen las licitaciones se tendran en cuenta los siguientes
aspectos:

- Los plazos para presentar ofertas deberan ser suficientes para permitir a las
empresas realizar una evaluacion adecuada y formular sus ofertas.
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- Determinacion clara y previa del 6rgano al que, en su caso, le corresponde
efectuar la propuesta de adjudicacion, y del organo competente para
adjudicar el contrato.

c) Concurrencia de ofertas.

Salvo la adjudicacion directa para los contratos menores, por importe inferior a
50.000 euros en obras e inferiores a 18.000 euros en suministros y servicios, y aquéllos
supuestos excepcionales en los que se podra negociar con una sola empresa idonea por
imposibilidad o inconveniencia debidamente justificada.

d) Confidencialidad.

El o6rgano de contratacion no podra divulgar la informacion facilitada por los
empresarios que éstos hayan designado como confidencial; este caracter afecta, en
particular, a los secretos técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales de las
ofertas.

El contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacion a la
que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se le hubiese dado el
referido caracter en los Pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser
tratada como tal.

e) Igualdad y no discriminacion.

- La descripcion del objeto del contrato no hara referencia a una
fabricacion o procedencia determinadas, ni referirse a una marca,
patente, tipo, origen o produccion determinados, salvo si una referencia
de este tipo se justifica por el objeto del contrato y va acompanada de la
mencion “o equivalente”.

- Igualdad de acceso para los operadores economicos de todos los Estados
miembros de la Unién Europea.

- Si se exige a los licitadores la presentacion de certificados, titulos u otro
tipo de documentacion justificativa, deberan aceptarse los documentos
procedentes de otros Estados miembros de la Union Europea que
ofrezcan garantias equivalentes.

- Proscripcion de facilitar, de forma discriminatoria, informaciéon que
pueda proporcionar ventajas a determinados licitadores respecto del
resto.
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Con objeto de asegurar la publicidad, transparencia y el acceso publico a la
informacion sobre la actividad contractual, la pagina WEB incluye el perfil de
contratante de la Sociedad. La inclusion de la licitacion en el perfil de contratante
surtira los efectos de publicidad en los procedimientos de adjudicacion.

La adjudicacion debe efectuarse de forma que recaiga en la oferta economica mas
ventajosa de acuerdo con los criterios objetivos de valoracion de ofertas que en cada caso
se hayan establecido.

2.- OBJETO Y ALCANCE

Las presentes instrucciones regulan, junto al ordenamiento juridico privado, la
adquisicion de bienes de cualquier naturaleza y por cualquier titulo, la realizacion de
obras, asi como la contratacion de los servicios que precise la Sociedad en el
desarrollo de su actividad.

Contratos de Obra

Son contratos de obras aquellos que tienen por objeto la realizacion de una obra o
la ejecucion de alguno de los trabajos enumerados en el Anexo I de la Ley de Contratos
del Sector Publico. Ademas de estas prestaciones, el contrato podra comprender, en su
caso, la redaccion del correspondiente proyecto.

Por “obra” se entendera el resultado de un conjunto de trabajos de construccion
destinado a cumplir por si mismo una funciéon econémica o técnica, que tenga por objeto
un bien inmueble.

Contratos de Suministro

Son contratos de suministro los que tienen por objeto la adquisicion, el
arrendamiento financiero, o el arrendamiento, con o sin opcion de compra, de productos
o bienes muebles.

En todo caso, se consideraran contratos de suministro los siguientes:

a) Aquellos en los que el empresario se obligue a entregar una pluralidad de bienes
de forma sucesiva y por precio unitario sin que la cuantia total se defina con
exactitud al tiempo de celebrar el contrato, por estar subordinadas las entregas a
las necesidades de la sociedad.
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b) Los que tengan por objeto la adquisicion y el arrendamiento de equipos y sistemas
de telecomunicaciones o para el tratamiento de la informacion, sus dispositivos y
programas, y la cesion del derecho de uso de estos ultimos, a excepcion de los
contratos de adquisicion de programas de ordenador desarrollados a medida, que
se consideraran contratos de servicios. Los de fabricacion, por los que la cosa o
cosas que hayan de ser entregadas por el empresario deban ser elaboradas con
arreglo a caracteristicas peculiares fijadas previamente por la sociedad aun
cuando ésta se obligue a aportar, total o parcialmente, los materiales precisos.

Contratos de Servicios

Son contratos de servicios aquéllos cuyo objeto son prestaciones de hacer
consistentes en el desarrollo de una actividad o dirigidas a la obtencion de un resultado
distinto de una obra o un suministro. Los contratos de servicios se dividen en las
categorias enumeradas en el Anexo II de la Ley de Contratos del Sector Publico.

No se aplicara este procedimiento en los siguientes supuestos:

- Gastos de viaje, dietas y desplazamientos, que en su caso se regularan
conforme a la normativa de personal.

- Liquidacion de tributos.

- Nominas y seguros sociales.

- Devolucion de ingresos indebidos.

- Pagos en cumplimiento de sentencias, laudos arbitrales y resoluciones
administrativas.

- Emision, compra, venta y transferencia de valores o instrumentos
financieros y operaciones destinadas a obtener fondos o capital, asi como
los relativos a servicios y operaciones bancarias.

- Compraventa, donacion, permuta, arrendamiento o demas analogos
sobre inmuebles o propiedades incorporales, salvo las que recaigan sobre
programas de ordenador y se califique como de servicios o suministro.

Se reserva a favor del Consejo de Administracion la facultad de adoptar medidas
singulares distintas a las establecidas en estas instrucciones.
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3.- CALIFICACION DE NECESIDADES.
En atencion a su frecuencia, las necesidades sociales pueden ser:
Habituales

Se consideran habituales las obras, suministros y servicios continuados y repetidos,
que realiza la empresa para cubrir las necesidades frecuentes y continuadas del trafico
social.

Ocasionales

Son las relativas a necesidades no habituales surgidas de forma puntual, esporadica
y concreta que no puedan ser cubiertas mediante Proveedores Habituales.

El proceso para la adquisicion de bienes y realizacion de obras, suministros y
servicios sera el detallado en el siguiente punto 4 para ambos tipos de necesidades,
senalandose en el punto 5 los acuerdos marco para la racionalizacion de la contratacion
de las necesidades habituales, asi como el procedimiento especifico de requerimientos de
encargo de las mismas.

4. PROCESO GENERAL DE CONTRATACION.
4.1.- Propuesta de realizacion de gasto

I.- Contratos menores: son aquellos contratos de importe inferior a 50.000 €, cuando
se trate de obras o inferiores a 18.000 €, cuando se trate de otros contratos.

Estos contratos podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con
capacidad de obrar y que cuenta con la habilitacion profesional necesaria para realizar
la prestacion. Se gestionara directamente por el Departamento de Administracion a
instancia o peticion de cualquier departamento de la sociedad, siendo autorizado segun
su cuantia conforme a lo indicado en el siguiente apartado II.

Al efecto, el responsable de departamento solicitante hara la oportuna peticion al
Departamento de Administracion que suscribira en colaboracion con este la oportuna
memoria de realizacion de obras, suministros y servicios a la que acompanara, en su
caso, las correspondientes ofertas o presupuestos. El Departamento de Administracion
tramitara su autorizacion conforme a lo anteriormente indicado, dando en cualquier
caso cuenta a la Direccion General.
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II.- En el supuesto de gastos superiores a 18.000 € con caracter general, y 50.000 €
en el caso de obras el procedimiento sera el siguiente:

El responsable del departamento hara la solicitud al Departamento de Administracion
que en colaboracion con aquel suscribira la oportuna memoria o propuesta en la que
indicara:

1.- El objeto, determinando con precision, la obra, el suministro, o el servicio a
contratar.

2.- Su destino o necesidad.
3.- Estimacion del coste o importe total, sin IVA.

4.- El procedimiento de seleccion de proveedor o contratista que se considere mas
conveniente para acceder a la adjudicacion, entre los siguientes:

- Abierto. Tras la publicidad todo empresario interesado puede presentar una
proposicion.

- Restringido. Tras la publicidad solo podran presentar proposiciones aquellos
empresarios que, a su solicitud y en atencion a su solvencia, sean seleccionados.

- Negociado. Aplicable para aquellos gastos o adquisiciones que sean inferiores a
200.000 euros en el caso de obras o 100.000 euros para el resto de los contratos. Solo
presentaran proposiciones los empresarios previamente invitados, que habran de ser al
menos tres, salvo excepciones suficientemente justificadas en el expediente, por
imposibilidad o inconveniencia de alcanzar el numero indicado.

5.- Forma y plazo de pago.
6.- La necesidad o no de formalizacion del contrato.

7.- Si el gasto es objeto de repercusion a un cliente se incluiran los datos de éste, asi
como una fotocopia del presupuesto aceptado.

El Departamento de Administracion, una vez firmada dicha propuesta, tramitara la
autorizacion dependiendo de la cuantia del gasto segun los apoderamientos que, al
efecto, tenga conferidos en ese momento el 6rgano de administracion de la sociedad. A
fecha del presente documento y a titulo informativo para disposicion de tesoreria,
corresponde:

10



CENTRO EUROPEO
DE EMPRESAS
E INNOVACION

DE MALAGA

BIC EURONOVA,s.A.

INSTRUCCIONES INTERNAS PARA LA CONTRATACION Y ADJUDICACION DE CONTRATOS DE OBRAS, SERVICIOS Y
SUMINISTROS

- Hasta 3.000,00 €, el Subdirector.

- Hasta 60.000,00 €, el Director General.

- Cuantia superiores a 60.000,00 € el Consejo de Administracion de la
sociedad.

III. En las obras por importe superior a 200.000 € y suministros y servicios
superiores a 100.000 € sera necesario la elaboracion del Pliego que regule la licitacion.
Para ello, el Departamento proponente facilitara los requerimientos técnicos que deben
cumplir la obra, suministro o servicio que seran remitidos al Departamento de
Administracion de la sociedad para que, en colaboracion con los Servicios Juridicos de la
sociedad si lo estima conveniente, proceda a la elaboracion del correspondiente pliego.

En el Pliego se estableceran las condiciones subjetivas de los empresarios relativas a
la aptitud y no prohibicion para contratar con el sector publico y los requisitos minimos
de solvencia econoémica, financiera, técnica o profesional que deba reunir el empresario,
con la documentacion requerida para acreditar los mismos. Asimismo, el Pliego
contendra los requisitos objetivos relativos a la prestacion del contrato que serviran para
la adjudicacion.

Las proposiciones de los interesados, que sera unicas, se ajustaran a lo previsto en
los Pliegos y su presentacion supone la aceptacion incondicionada de su total contenido
sin salvedad o reserva alguna.

4.2. Procedimiento de seleccion del proveedor o contratista

Atendiendo al importe del gasto y a las especiales circunstancias que concurran, los
procedimientos de seleccion de proveedores y contratistas seran los siguientes.

1.- Procedimiento negociado

Se utilizara para los contratos superiores a 18.000 €, con caracter general, y 50.000
€, en caso de obras, y que no superen las siguientes cuantias:

- Contratos de obras 200.000 €.
- Contratos de suministros y servicios 100.000 €.

La peticion de ofertas se realizara por el Departamento de Administracion de la
Sociedad a los proveedores mas idoneos. Sera necesario el conocimiento documental de,
al menos, tres ofertas. El departamento proponente asesorara al citado Departamento en
la seleccion de empresas a invitar.
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La Sociedad podra efectuar consultas a las empresas invitadas, asi como negociar
las condiciones del contrato con una o varias de ellas.

Cuando solo se solicite oferta a un unico proveedor, se adjuntara informe indicando
el proveedor y el motivo de la adjudicacion directa, con justificacion de la idoneidad y de
la imposibilidad o inconveniencia de promover una concurrencia, lo que sera de la
responsabilidad del proponente del gasto que podra ser asesorado por los servicios
juridicos de la sociedad. En este caso, el importe de la propuesta no sera una estimacion
sino el precio negociado fijado al efecto.

2.- Procedimiento abierto

Se empleara indistintamente con el procedimiento restringido para la contratacion
de obras de cuantia superior a 200.000 euros y suministros y servicios de cuantia
superior a 100.000 euros.

La invitacion a concurrir se realizara mediante publicacion de anuncio en prensa
y/o en la pagina web de la sociedad, de modo que puedan presentar oferta toda empresa
interesada- Sera responsabilidad del Departamento Econémico-Financiero de la sociedad
la comunicacion o entrega del Pliego a quienes se propongan concurrir.

Asimismo, el Departamento de Administracion recepcionara las proposiciones
presentadas por los distintos concurrentes, asegurando y controlando que se cumplen
las condiciones de recepcion fijadas en el pliego, contando para ello si lo estima
conveniente con el asesoramiento de los servicios juridicos de la sociedad.

3.- Procedimiento restringido

Se empleara indistintamente con el procedimiento abierto para la contratacion de
obras de cuantia superior a 200.000 € y servicios y suministros de cuantia superior a
100.000 €.

En este procedimiento sb6lo podran presentar proposiciones aquellos empresarios
que, a su solicitud y en atencion a su solvencia, sean seleccionados.

Con caracter previo al anuncio de la licitacion se estableceran los criterios objetivos
de solvencia, con arreglo a los cuales seran elegidos los candidatos que seran invitados a
presentar proposiciones, que no podran ser menos de cinco.

En cualquier caso el numero de candidatos invitados debe ser suficiente para
garantizar una competencia efectiva.
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Tanto los criterios, como el numero minimo y, en su caso, maximo de aquellos a los
que se invitara a presentar proposiciones se indicaran en el Pliego y en el anuncio de
licitacion.

Una vez recibidas las propuestas y comprobada por la mesa de contratacion la
personalidad y solvencia de los solicitantes, se seleccionara a los que deban pasar a la
siguiente fase, a los que se invitara, simultaneamente y por escrito, a presentar sus
proposiciones en el plazo que proceda.

Cuando el numero de candidatos que cumplan los criterios de seleccion sea inferior
a 5, se continuara con el procedimiento con los que reinan las condiciones exigidas, sin
que pueda invitarse a empresarios que no hayan solicitado participar en el mismo, o a
candidatos que no posean esas condiciones.

Las invitaciones contendran una referencia al anuncio de licitacion publicado e
indicaran la fecha limite para la recepcion de ofertas, la direccion a la que deban
enviarse, los criterios de adjudicacion del contrato que se tendran en cuenta y su
ponderacion relativa o, en su caso, el orden decreciente de importancia atribuido a los
mismos, si no figurasen en el anuncio de licitacion, y en lugar, dia y hora de la apertura
de proposiciones.

La invitacion a los candidatos incluira un ejemplar del Pliego que regula la
licitacion y copia de la documentacion complementaria, o contendra las indicaciones
pertinentes para permitir el acceso a estos documentos, cuando los mismos se hayan
puesto directamente a su disposicion por medios electronicos, informaticos y telematicos

4.3. Adjudicacion
En el Procedimiento Negociado

Una vez recibidas las ofertas por el Departamento de Administracion de la sociedad,
se valoraran las proposiciones economicas y técnicas de acuerdo con lo solicitado,
seleccionandose con el asesoramiento, en su caso, de los servicios juridicos a la empresa
que presente la oferta econéomicamente mas ventajosa.

El Departamento de Administracion confeccionara el acuerdo de adjudicacion de
bienes obras y servicios que debera ser autorizado por el organo de contratacion
competente de acuerdo a la cuantia del gasto segun los limites detallados en el punto II
del apartado 4.1.
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En el Procedimiento Abierto

Una vez concluida la fase de recepcion de las proposiciones, se constituira la Mesa
de Contratacion, compuesta por al menos tres personas una de las cuales sera asesor
juridico. Las personas que formen parte de la misma seran fijadas en cada caso por el
Organo de Administracion de la sociedad, quien designara al Presidente de la misma.

En primer lugar se analizara si los proponentes cumplen con las condiciones de
aptitud y no prohibicion para contratar con el sector publico y acreditan los criterios de
solvencia econdémica, financiera y técnica o profesional requeridos. En caso de que se
permita la subsanacion de deficiencias, el Departamento de Administracion enviara la
correspondiente carta de informacion a los concurrentes y controlara la informacion
remitida tanto en forma como en tiempo.

Determinados los concurrentes que cumplen los requisitos exigidos, se valoraran
las proposiciones econémicas y técnicas de acuerdo con los criterios de baremacion
contenidos en el Pliego, elaborandose la propuesta de adjudicacion y redactandose Acta
del acuerdo adoptado.

La adjudicacion recaera en la oferta economicamente mas ventajosa, siendo
necesaria la justificacion de la utilizacion y ponderacion de criterios distintos al precio
mas bajo, cuando no se atienda exclusivamente a éste.

Los criterios para la valoracion y la determinacion de la oferta econémicamente mas
ventajosa estaran directamente vinculados al contrato, tales como la calidad, el precio, el
plazo de ejecucion o entrega de la prestacion, el coste de utilizacion, las caracteristicas
medioambientales, la rentabilidad, el valor técnico, las caracteristicas estéticas o
funcionales, la disponibilidad y coste de lo repuestos, el mantenimiento, u otros
semejantes.

Corresponde al Departamento de Administracion la comunicacion al adjudicatario de la
aceptacion de su oferta y a los restantes concurrentes del resultado del proceso.

En el Procedimiento Restringido

La Mesa de contratacion, con la misma composicion que para el procedimiento

abierto, se constituira una vez recibidas las propuestas para comprobar la solvencia de
los solicitantes y seleccionar a los que deben pasar a la siguiente fase.
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Una vez redactada el acta del acuerdo adoptado, el Departamento de
Administraciéon invitara simultaneamente y por escrito a las empresas seleccionadas a
presentar sus proposiciones en el plazo que proceda.

Una vez concluida la recepcion de proposiciones, se reunira la Mesa de contratacion
para valorar las proposiciones economicas y técnicas de acuerdo con los criterios de
baremacion contenidos en el Pliego, elaborandose la propuesta de adjudicacion y
redactandose Acta del acuerdo adoptado.

La adjudicacion recaera en la oferta economicamente mas ventajosa, siendo
necesaria la justificacion de la utilizacion de cualquier criterio distinto a éste.

Los criterios para la valoracion y la determinacion de la oferta econémicamente mas
ventajosa estaran directamente vinculados al contrato, tales como la calidad, el precio, el
plazo de ejecucion o entrega de la prestacion, el coste de utilizacion, las caracteristicas
medioambientales, la rentabilidad, el valor técnico, las caracteristicas estéticas o
funcionales, la disponibilidad y coste de lo repuestos, el mantenimiento, u otros
semejantes.

El Departamento de Administracion redactara el acuerdo de adjudicacion de bienes
obras y servicios que debera de ser autorizado por el 6rgano de contratacion competente
de acuerdo a la cuantia del gasto segun los limites detallados en el punto II del apartado
4.1.

Corresponde al Departamento de Administracion la comunicacion al adjudicatario
de la aceptacion de su oferta y a los restantes concurrentes del resultado del proceso.

4.4. Formalizacion del contrato

Con caracter general la adjudicacion se formalizara en un contrato privado en los
siguientes casos:

- En general para todas las obras, a excepcion de las inferiores a 30.000 €.

- Servicios, y en especial contratos de mantenimiento, que superen los
20.000 € anuales.

- Suministros cuando la cuantia supere 10.000 €.

No obstante, el departamento proponente del gasto o el Departamento de

Administracion podran solicitar la formalizacion en los casos no previstos, si existen
razones de cualquier indole que lo justifique.
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Los contratos se suscribiran de acuerdo a la cuantia del gasto, segun los limites
detallados en el punto II del apartado 4.1.

El contrato establecera su duracion maxima que no podra superar cuatro anos,
incluidos los periodos de prorrogas a excepcion de contratos de obras cuyo periodo de
ejecucion exceda este periodo temporal.

5.- NECESIDADES HABITUALES

Con objeto de racionalizar y ordenar la adjudicacion de contratos de necesidades
habituales o corrientes se podran articular acuerdos marcos. En estos casos, la
adjudicacion de la realizacion de obras, suministros y servicios se llevara a cabo de
acuerdo al procedimiento detallado en el punto 4 anterior atendiendo a los siguientes
aspectos:

- Para la determinacion de la cuantia del gasto se tendra en cuenta una
estimacion del coste anual.

- Con cada proveedor habitual se suscribira el correspondiente contrato
marco en el que se fijaran las tarifas mediante precios unitarios.

- La vigencia de los contratos de proveedor habitual sera de dos anos
renovable tacitamente salvo denuncia de algunas de las partes y con un
maximo de 2 prorrogas anuales. En cada renovacion se admitiran las
variaciones de precios que se encuentren justificadas por razon de
mercado.

- Para cada requerimiento de pedido a un proveedor habitual se
cumplimentara por el departamento correspondiente una solicitud que se
comunicara al Departamento de Administracion que recabara Ila
autorizacion del Director General. Solo en determinados casos y por las
especiales circunstancias del pedido se precisara la formalizacion
mediante un contrato especifico.

El Departamento de Administracion mantendra, actualizada y a disposicion de los
departamentos, la relacion de proveedores habituales y sus tarifas anuales.
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6.- EXPEDIENTE DE GASTOS

Los expedientes de gastos, salvo los gastos menores, incluiran la siguiente
documentacion:

- Propuesta de realizacion de obras, suministros y servicios.

- Acuerdo de adjudicacion de obras, suministros y servicios.

- Fotocopias de anuncios en prensa, en su caso.

- Pliego que regule la licitacion, en su caso.

- Solicitudes de proposiciones econémicas realizadas.

- Proposiciones economicas presentadas

- Memorias explicativas de la adjudicacion realizada, si procede.

- Contrato, en su caso.

- Avales o fianzas solicitadas y devolucion de los mismos, en su caso.

- Documento de estar al dia en las obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social, en su caso.

-  Documentacion de polizas de seguros, en su caso.

- Actas de inicio y recepcion de obras, suministros o servicios, en su caso.
El original del acta se mantendra por el departamento técnico a los
efectos oportunos y se enviara a la finalizacion de la obra al
departamento de administracion para su archivo.

- Correspondencia mantenida con el proveedor.

- Informacion remitida al Consejo de Administracion para aprobacion del
gasto, cuando proceda.

- Acuerdo de aprobacion del Consejo de Administracion, cuando proceda.

Una vez transcurrido el periodo de garantia sin anomalias el expediente se remitira
al Archivo General para su custodia definitiva.

7. INFORMACION RELATIVA A LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

A continuacion se relaciona la informacion que se remite periodicamente a los
organos de administracion e instituciones

Al Consejo de Administracion

Con caracter semestral los contratos por importe superior a 20.000 €.
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Al Registro de Contratos del Sector Publico.

Se comunicaran los datos basicos de los contratos adjudicados y, en su caso, sus
modificaciones, prorrogas, variaciones de plazos o precios, su importe final y extincion

en los términos recogidos en el articulo 308 de la Ley de Contratos del Sector Publico y
disposiciones reglamentarias que lo desarrollen.

A la Comision Nacional de la Competencia

Cualesquiera hecho de los que se conozca que pueda infringir la legislacion de
defensa de la competencia.
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